Az értekezletek rendje a VHS-ben és a FHFS-ben

[.Szakmai meeting

Téma: az adott hét aktualitasai

Helyszin: Lokalis kézponti iroda

Rendszeresség: hetente, hétféi vagy szerdai napon, 10:00-12:00 6ra
kozott

Elokészités/résztvevok értesitése:
e A munkatarsak elézetesen email-ban értesiilnek az érkezlet idépontjarol €s a tervezett
napirendi pontokrol.
Résztvevok: a szakmai munkatarsak: Koreny Judit, Mészaros Eva, Bari Mercédesz, Balogh
Imre, Vargané Varadi Katalin, Végh Szilvia
Jegyzokonyv formai kovetelménye: Téma, info, feladat, felelds, hatarido

A VHS ¢és a VHFS szakmai munkatarsai, 6sszefoglaloan a VHA 6zdi szakmai munkatarsai heti
rendszerességgel, hétfoi vagy szerdai napokon 0sszvont megbeszélésen vesznek részt, melynek
helyszine a lokalis iroda. Az idOpontrdl és a napirendi pontokrol a szakmai vezetd elézetesen
e-mailben értesiti a munkatarsakat. A munkatarsaknak kotelezd eldzetesen felkésziilni a
napirendi pontok altal érintett témakban (pl. vazlatkészités, beszamolo, adatok rendelkezésre
tartasa...).

Minden megbeszélésrol jegyzokonyv késziil, melyet a jegyzokonyvvezetd rogzit, majd tolti fel
a drive-ba. A megbeszélésekrdl minimum 3 db foto készitése kotelezd, mely szintén feltoltésre
keriil. A jegyzékonyvvezetd gondoskodik a jelenléti iv elkészitésérdl is.

A drive-ba feltoltott jegyzOkonyvbol a munkatarsak a késdbbiekben tdjékozddni tudnak az
elvégzendo feladatokrol €s hataridokrol.

II.  Logisztika meeting

Téma: az adott honap aktualitasa
Helyszin: Lokalis kdzponti iroda
Rendszeresség: havonta egy alkalommal, a hoénap els6é hetében

El6készités/résztvevok értesitése:
e A munkatarsak el6zetesen email-ban értesiilnek az érkezlet id6pontjardl és a tervezett
napirendi pontokrol.
Résztvevok: az munkatarsak: Koreny Judit, Mészaros Eva, Bari Mercédesz, Balogh Imre,
Vargané Varadi Katalin, Végh Szilvia, Szant6 Szilvia, Véradi Istvan, Horvath Laszloné
Jegyzokonyv formai kovetelménye: Téma, info, feladat, felelds, hataridd

A VHA 06zdi munkatarsai havi rendszerességgel, minden hoénap elsé hetében Osszevont
megbeszélésen vesznek részt, melynek helyszine a lokalis iroda. Az idépontrol €s a napirendi
pontokrol a szakmai vezetd elézetesen e-mailben értesiti a munkatarsakat.

A megbeszélések allandd témaja a szallitdssal kapcsolatban felmeriilé problémaék, a
valtozéasokra vald felkésziilés, az iinnepek, rendkiviili helyzetek kezelése.

Minden megbeszélésrol jegyzokonyv késziil, melyet a jegyzokonyvvezetd rogzit, majd tolti fel
a drive-ba. A megbeszélésekrdl minimum 3 db foto készitése kotelezd, mely szintén feltoltésre
keriil. A jegyzékonyvvezetd gondoskodik a jelenléti iv elkészitésérdl is.



A drive-ba feltoltott jegyzokonyvbol a munkatarsak a késdbbiekben tdjékozodni tudnak az
elvégzendo feladatokrol és hataridékrol.

III.  Esetmegbeszélések

Téma: a patrénusok dsszefoglald beszamoloja a ndvendékekkel
kapcsolatban

Helyszin: Lokalis kozponti iroda

Rendszeresség: igény szerint/havonta egy alkalommal

Elokészités/résztvevok értesitése:

A munkatarsak elézetesen email-ban értesiilnek az érkezlet idépontjarol €s a tervezett
napirendi pontokrol.

Résztvevok: az érintett szakmai munkatarsak, patronusok: Koreny Judit, Bari Mercédesz,
Balogh Imre, Vargané Varadi Katalin, Végh Szilvia

Az ¢érintett szakmai kozremitkodé munkatarsak, patronusok egyesével beszamolot tartanak a
szakmai vezetdnek minden patronalt gyermekiiket érintden. A beszdmolorol irasbeli
Osszefoglalot készitenek, melyet email-ban eldzetesen megkiildenek a szakmai vezetd részére.
A beszamoldban foglaltak atemelésre kerlilnek a megbeszélésrdol késziild jegyzokonyvbe,
melyet a szakmai vezetd készit el. A jegyzOkonyv feltdltése a drive-ba a szakmai vezetd
feladata.

IV.  Vezetoi megbeszélés

Téma: az adott honap aktualitdsai (pl. linnepek, aktualitdsok, kiemelt
patronaltak, tovabbtanulés, krizishelyzetek)

Helyszin: online tér vagy személyes meeting a lokalis irodaban

Rendszeresség: havonta egy alkalommal

Elokészités/résztvevok értesitése:

A munkatarsak elézetesen email-ban értesiilnek az érkezlet idépontjarol €s a tervezett
napirendi pontokrol.

Résztvevok: a szakmai vezetOk: Horvath Krisztina elnok, Knausz Imre, Végh Szilvia és
jegyzokonyvvezetoként Koreny Judit

Jegyzokonyv formai kovetelménye: Téma, info, feladat, felelds, hatarido

Az érintett szakmai vezetok havi rendszerességgel tartanak megbeszélést, melyre emailban
kapnak id6pontértesitést a napirendi pontok megnevezésével, valamint online meeting esetén
meghivo linket a VH elnokétdl. A megbeszélésekre a résztvevd munkatarsaknak kotelességiik
elézetesen felkésziilni a napirendi pontok altal érintett témakban (vazlat, feljegyzések,
dokumentumok, kimutatasok, stb...)

Minden megbeszélésrdl jegyzOkonyv késziil, melyet a jegyzékonyvvezetd rogzit, majd tolti fel
a drive-ba. A megbeszélésekrdl minimum 3 db fotd készitése kotelezd, mely szintén feltoltésre
keriil. A jegyzOkonyvvezetd gondoskodik a jelenléti iv elkészitésérdl is. Online megbeszélés
esetén 3 db képernydfotd késziil, melyeken minden résztvevonek szerepelnie kell és melyek
bizonyito erejiiek a részvételt illetéen.



A drive-ba feltoltott jegyzokonyvbol a munkatarsak a késdbbiekben tdjékozodni tudnak az
elvégzendo feladatokrol és hataridékrol.



